Klassenarbeit 	Klasse:______ 	Fach:_______	Datum:_________	Punkte          /

Vorname: ________________________ Name: ___________________	Note:_______


Klassenarbeit 	Klasse:___________ 	Fach:_________	Datum:__________
Vorname: ________________________ Name: _______________________	
[bookmark: _GoBack]Gestalte die Schriften:

Fett

Kursiv

Unterstrichen

Fett und Kursiv

Fett und Unterstrichen

Fett, Kursiv und Unterstrichen

Schriftgrad (Schriftgröße) 10

Schriftgrad 12

Schriftgrad 26

Schriftgrad 8

Schriftgrad 5

Times New Roman

Arial


2. Formatiere die Absätze:
Der folgende Absatz soll mit Blocksatz versehen werden:

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.


Der folgende Absatz: Linker Einzug 2 cm, rechter Einzug 2 cm, rechtsbündig.

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.


Der folgende Absatz: Blocksatz, rechter Einzug 3 cm, Extra - hängender Einzug um 1,25 cm

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.


Der folgende Absatz: Blocksatz, linker Einzug 3 cm, rechter Einzug 3 cm, Extra – Erstzeileneinzug um 1,25 cm, 1,5-facher Zeilenabstand.

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.


Der folgende Absatz: Rechtsbündig, linker Einzug um 2 cm, rechter Einzug um 2 cm, doppelter Zeilenabstand.

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.


Der folgende Absatz: Blocksatz, rechter Einzug 3 cm, linker Einzug 3 cm, Erstzeileneinzug um 1 cm, Abstand vor 9 Punkte, Abstand nach 9 Punkte. Zeilenabstand genau 10 Punkte.

Schreiben Sie diesen Text als Absatz. Einen Absatz erzeugt man mit der Schaltung der Return-Taste. Sie schreiben also solange weiter bis sie an das Zeilenende kommen. Danach einfach weiterschreiben, sie werden sehen der Text wird dabei automatisch umgebrochen. Die Return Taste betätigen Sie erst, wenn der Absatz sinngemäß beendet ist.
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